Zadkladni Skola Tlumacov, okres Zlin, prispévkova organizace
Masarykova 63, 763 62 Tlumacov

S Tlumadov

¢.j. 28T/324/2025/Za

Zasady zpracovani osobnich udajti (GDPR)

Informace o zpracovani osobnich Udaju

Spravce osobnich tdaju

Zakladni Skola Tlumacov, okres Zlin, pfispévkova organizace
Sidlo: Masarykova 63, 763 62 Tlumacov

ICO: 70988684

Datova schranka: vdgmtfs

E-mail: skola@zstlumacov.cz

Telefon: 577 929 040

Povérenec pro ochranu osobnich udajt
Mgr. Frantisek Kel
E-mail: frantisek.kel@seznam.cz

1. Kdo je spravcem osobnich udaju

Spravcem osobnich Gdajd je $kola uvedend vyse. Skola zpracovava osobni Udaje zejména pfi zajistovani
vzdélavani a Skolskych sluZeb, pfi vedeni povinné dokumentace, pfi zajisténi bezpecnosti osob a majetku a pfi
plnéni pracovnépravnich a souvisejicich povinnosti.

2. Jaké osobni udaje Skola zpracovava

Skola miZze zpracovavat zejména tyto kategorie osobnich tGdajd:
e identifikacni a kontaktni Gdaje zaku, jejich zakonnych zastupcl a dalSich osob jednajicich se Skolou,

e Udaje o pribéhu vzdélavani, hodnoceni, dochazce a souvisejici komunikaci,

e (daje nezbytné pro poskytovani skolskych sluzeb, zejména skolni druziny a Skolniho stravovani,

e (daje nezbytné k zajisténi bezpecnosti zak( a provozu skoly,

e osobni Udaje zaméstnancll a uchazeCl o zaméstnani v rozsahu potfebném pro personalni a mzdovou
agendu,

e ve zvlastnich pripadech také zvlastni kategorie osobnich Udajd, zejména Udaje o zdravotnim stavu,
pokud je jejich zpracovani nezbytné podle pravnich predpist nebo pro ochranu dilezZitych zajm( ditéte
¢i jiné osoby.

3. Ucely a pravni zaklady zpracovani
Skola zpracovava osobni Gidaje pouze v nezbytném rozsahu a pro jasné vymezené Gcely.

3.1 Zpracovani z dlivodu pInéni pravni povinnosti nebo vykonu tkolu ve vefejném zajmu
Ve vétsiné pripadl Skola zpracovava osobni Udaje proto, Ze je to nezbytné:
e pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na skolu vztahuje,
e pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zdjmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym je Skola
povérena.

Na téchto pravnich zakladech $kola zpracovava osobni Udaje zejména pfi zajistovani vzdélavani, vedeni
povinné skolni dokumentace, ochrané prav a opravnénych zajmu déti a pri zajisténi fadného provozu skoly.
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3.2 Zpracovani na zdkladé souhlasu

Pokud pravni predpis nepostacuje a zpracovani neni nezbytné pro plnéni tkoll skoly, mGzZe Skola zpracovavat
osobni Udaje na zakladé souhlasu subjektu Gdajd nebo zakonného zastupce, je-li to podle pravnich predpist
nutné. Typicky miZe jit o vybrané formy zverejnéni fotografii, audiovizualnich zaznama nebo jinych material{
nad ramec zakonnych povinnosti Skoly.

Udéleny souhlas lze kdykoli odvolat. Odvolani souhlasu nema zpétny vliv na zakonnost predchoziho
zpracovani.

3.3 Zvlastni kategorie osobnich udajt

Zvlastni kategorie osobnich Udajli, zejména Udaje o zdravotnim stavu, skola zpracovava jen tehdy, pokud to
umoznuje pravni predpis, je to nezbytné z dlivodu vyznamného verejného zajmu, v oblasti verejného zdravi, k
ochrané Zivotné dulezitych zajm( nebo na zakladé vyslovného souhlasu, pokud je takovy souhlas v konkrétnim
pfipadé vhodnym pravnim zakladem.

4. Odkud 3kola osobni Udaje ziskava
Osobni Udaje skola ziskava zejména:
e pfimo od subjektl udaja,
e od zdkonnych zastupcl zZaka,
e 7 Ufednich evidenci a od organi verejné moci, pokud tak stanovi pravni predpis,
e od smluvnich partner(i nebo poskytovatell sluzeb, pokud je to nezbytné pro plnéni povinnosti Skoly.

5. Komu mohou byt osobni Udaje predavany
Osobni tdaje mohou byt v nezbytném rozsahu zpfistupnény nebo predany zejména:
e organim vefejné moci a dalSim subjektiim, kterym to uklada pravni predpis,
e smluvnim zpracovatellm, ktefi pro skolu zajistuji diléi ¢innosti nebo informacni systémy,
e poskytovatelim Skolnich agend, skolniho stravovani, technické podpory nebo spravy informacnich
technologii, pokud pro skolu vystupuji jako zpracovatelé.

Pokud skola vyuZiva externi zpracovatele, ¢ini tak na zakladé odpovidajiciho smluvniho ujednani o zpracovani
osobnich udaju.

6. Predavani osobnich Udajli do tfetich zemi nebo mezinarodnim organizacim
Skola osobni Udaje do tfetich zemi mimo Evropskou unii ani mezindrodnim organizacim nepredava.

7. Doba uloZeni osobnich tGdaj

Osobni Udaje skola uchovava pouze po dobu nezbytné nutnou pro splnéni pfislusného ucelu zpracovani a dale
po dobu stanovenou pravnimi predpisy, spisovym a skartacnim rddem a dalSimi pravidly vztahujicimi se k
¢innosti skoly.

Neni-li mozné uvést presnou dobu uchovani jednotné pro vSechny agendy, stanovi se doba uchovani podle
povahy pfislusné dokumentace, zakonnych povinnosti Skoly a opravnénych pozadavkd na doloZeni plnéni
jejich povinnosti.

8. Je poskytnuti osobnich udaji povinné?

V fadé pripadl je poskytnuti osobnich udaji zakonnym poZadavkem. Bez poskytnuti nezbytnych udaji skola
nemusi byt schopna splnit své zakonné povinnosti, zajistit vzdélavani nebo poskytnout prislusnou skolskou
sluzbu.

V pfipadech, kdy je zpracovani zaloZzeno na souhlasu, neni poskytnuti Gdaji povinné. Neposkytnuti souhlasu
nebo jeho odvolani nesmi samo o sobé vést k postihu, pokud nejde o zpracovani nezbytné z jiného pravniho
dlvodu.
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9. Dochazi k automatizovanému rozhodovani nebo profilovani?

Skola pfi zpracovéni osobnich tdaji nedochazi k automatizovanému individualnimu rozhodovani a profilovani
ve smyslu pravnich predpisi o ochrané osobnich udajl. Pokud by v konkrétni agendé k takovému zpracovani
dochazelo, skola poskytne subjektu udajl zvlastni informaci o pouzitém postupu, vyznamu a predpokladanych
dlsledcich takového zpracovani.

10. Jakd maji subjekty Gdajl prava
Subjekt Gdaji ma za podminek stanovenych pravnimi predpisy pravo:
e poZadovat pristup ke svym osobnim Gdajim,
e poZadovat opravu nepresnych nebo nelplnych osobnich udaj,
e poZadovat vymaz osobnich Udajl, pokud jsou pro to splnény zakonné podminky,
e pozadovat omezeni zpracovani,
e vznést namitku proti zpracovani,
e na prenositelnost Udaja v pripadech, kdy se toto pravo uplatni,
e odvolat souhlas se zpracovanim, je-li zpracovani zaloZeno na souhlasu,
e podat stiznost u dozorového uradu.

11. Jak Ize prdva uplatnit

Své 7adosti a dotazy tykajici se zpracovani osobnich udajli mohou subjekty udajd uplatnit:
e prostfednictvim podatelny Skoly,
e e-mailem na adresu Skoly,
e U povérence pro ochranu osobnich udaja.

Skola vyfizuje 7adosti bez zbyteéného odkladu a ve Ihditach stanovenych pravnimi predpisy.

12. Prdvo podat stiznost
Subjekt udajil ma pravo podat stiznost u dozorového tradu, kterym je Urad pro ochranu osobnich tdaja.

13.Informacni systémy a dodavatelé
Pro skolni agendu pouZivdme zejména:
e Bakalaf¥i (Skolni informacni systém)
e VISK Plzen (stravovaci systém)
Pokud tyto subjekty zpracovavaji osobni Udaje pro skolu jako zpracovatelé, déje se tak na zakladé smluvniho
ujednani o zpracovani osobnich udaju.

14. Kamerovy systém u hlavniho vchodu

Skola vyuzivd kameru snimajici prostor pred hlavnim vchodem za t¢elem kontroly vyzvedavéni déti ze $kolni
druZiny a zajisténi bezpecnosti.
Rozsah zpracovani:

e online nahled bez zaznamu,

e pristup pouze osobam urcenym Skolou, které to potrebuji k pInéni svych pracovnich ukold.

15. Postup pro incidenty (,unik dat”) - podle GDPR ¢l. 33 a ¢l. 34.
Kdo fesi: feditel/ka + uréena osoba pro IT + DPO (povérenec)
Krok 1 - OkamZité zajisténi
e zastavit incident (zablokovat Ucet, zménit hesla, odpojit zafizeni, stdhnout omylem zverejnény
dokument)
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e zachovat dikazy (logy, e-maily, screenshoty)
Krok 2 - Zaznam o incidentu (vidy, i kdyZ se nehlasi)
Zapiste: datum/cas, co se stalo, jaké Udaje, pocet osob, zda $lo o déti, zda $lo o citlivé ddaje, kdo mél
pfistup, jaka opatfeni byla provedena.
(Povinnost dokumentovat incidenty: GDPR ¢l. 33 odst. 5)
Krok 3 - Vyhodnoceni rizika a rozhodnuti o hlaseni

e Pokud je pravdépodobné riziko pro prdva a svobody osob - hldsit dozorovému uradu ,bez
zbytecéného odkladu a pokud mozno do 72 hodin“ (GDPR ¢l. 33 odst. 1).

e Pokud je pravdépodobné vysoké riziko - informovat dotéené osoby bez zbytecného odkladu
(GDPR ¢l. 34 odst. 1).
DPO se zapoji do posouzeni a ndvrhu komunikace.
Krok 4 - Napravna opatfeni

e pouceni zaméstnancl, Uprava prav, MFA, Sifrovani, zména postupu, revize smluv se zpracovateli.

16. Zavérecné ustanoveni

Tyto informace slouzi ke splnéni informacni povinnosti Skoly v(ci subjektim Udajd v rozsahu odpovidajicim
obvykle provadénému zpracovani osobnich udaju.
Tento dokument je urcen ke zvefejnéni zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Zrusuje se predchozi smérnice Prikaz reditele Skoly k svobodnému pfistupu k informacim a k ochrané osobnich
dat a informaci ze dne 1.9.2011. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym a skartacnim radem skoly.

Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi reditel Skoly.

V Tlumacové 31. prosince 2025 RNDr. Martina Zakopalova feditelka Skoly

Seznam pfriloh:

Pfiloha €. 1 Zaznamy o cinnostech zpracovani (ROPA)
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